FAECE FaFor

FACULDADE DE ENSINO E CULTURA DO CEARA FACULDADE DE FORTALEZA

GUIA DO TRABALHO DE CONCLUSAO

A Direcdo e a Coordenacao Pedagégica das Faculdades, FAECE - Faculdade de Ensino
e Cultura do Cearad e FAFOR - Faculdade de Fortaleza, no uso de suas atribuicdes e em
conformidade com a Resolugdo n° 09/2004 do Conselho Nacional de Educagédo e com 0
Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduacdo, resolvem instituir as orientacGes gerais
para realizacdo do Trabalho de Concluséo, tendo como finalidade regulamentar os
critérios, procedimentos e mecanismos de avaliacdo, além das diretrizes técnicas
relacionadas com sua elaboracédo, nos termos abaixo indicados:

Art. 1°. O Trabalho de Conclusdo é componente obrigatorio para a conclusdo do curso
de nivel superior, podendo ser desenvolvido em grupo (Trabalho de Concluséo de Curso
— TCC) ou individualmente (Monografia ou Artigo Cientifico), conforme Portaria
Especifica emitida pela Coordenacédo do Curso, de forma integrada, sendo uma reflexdo
tedrica a partir de atividades de pesquisa, analise e procedimentos metodoldgicos, em
areas afins, organizados de forma técnica adequada as normas de producdo de um
trabalho cientifico.

Paragrafo Unico. A Monografia e o Artigo Cientifico deverdo, obrigatoriamente, ser
desenvolvidos individualmente. O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC podera ser
realizado em grupo com n° de alunos a ser definido em Portaria de cada Coordenacéo.

Art. 2°. Compete ao Coordenador:

I — Indicar professor do Curso para orientar o desenvolvimento do trabalho de
concluséo, tendo como critério objetivo a titulacdo de Doutor e/ou Mestre;

A - Serdo admitidos, para fins de indicacdo, orientadores que ainda ndo tenham
concluido os cursos de Especializagdo Stricto Sensu, mas que ja tenham obtido, pelo
menos, uma titulacdo Lato Sensu.

B - Em casos excepcionais, a Coordenacdo do Curso podera indicar orientador que
detenha apenas a titulacdo de Especialista (Lato Senso), especialmente quando se
tratar de orientagdo de contetdo especifico de uma disciplina, como as indicadas no
eixo de formacdo fundamental.

Il — Definir a banca examinadora que sera composta pelo préprio professor orientador,
que a presidira, e por mais dois professores, observando-se a especialidade do projeto
em questéo.

A - Um dos membros, exceto o orientador, podera ser convidado, com a anuéncia do
orientador e do Coordenador do Curso

I11 - Definir as datas dos encontros de orientagdo em comum acordo com o orientador
designado;

IV — Cobrar dos alunos a entrega dos trabalhos de concluséo que deveréo ser repassados
aos membros da banca, até 7 dias corridos antes do final do periodo de NP2;
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V — Marcar a data de realizagdo das avaliages dos trabalhos de conclusdo a partir do
dia seguinte ao final do periodo de NP2, conforme calendario académico, durante, no
maximo, 10 dias Uteis;

VI — Definir os critérios para avaliacdo dos trabalhos de concluséo;

VII — Receber os trabalhos de conclusdo aprovados, com todas as corregdes indicadas
pela Banca executadas e encadernados em capa dura conforme especificado no item V
do art 8°, até o ultimo dia letivo do semestre;

VI - Informar aos alunos que a ndo entrega dos trabalhos até a data limite acarretara o
impedimento de sua colagdo de grau;

Art. 3°. A escolha do tema a ser abordado no trabalho de conclusdo caberd ao aluno
orientando, de acordo com as orientagdes especificas do Coordenador do Curso.

Art. 4° Apéds a indicacdo dos orientadores pela Coordenacdo do Curso, os alunos
regularmente matriculados, deverdo preencher a Carta Convite e entregd-la a
Coordenacéo do Curso.

Art. 5° No decorrer da elaboracdo do trabalho é possivel haver uma Unica substituicao
do orientador, devendo o pedido, por iniciativa deste ou do aluno, ser formalizado e
submetido a decisdo do Coordenador do Curso.

Art. 6°. Compete ao orientador:

I — orientar devidamente as atividades de pesquisa de seu orientando em encontros,
previamente definidos pela Coordenacdo do Curso, atendendo seus orientandos em
horarios fixados e registrando em formulario proprio 0s encontros;

Il — verificar a pratica do plagio no trabalho de conclusdo em conjunto com 0s membros
da Banca e a Coordenacdo do Curso, e, sendo o plagio constatado, atribuir nota zero ao
aluno;

111 —avaliar o desempenho do orientando na sua globalidade, aprovando o texto final do
trabalho de concluséo e podendo, inclusive, ndo autorizar a sua apresentacdo quando for
constatado que 0 mesmo nao tem a devida qualidade, ou seja, quando for considerado
insuficiente para ser apreciado pela banca examinadora informando a Coordenacédo do
Curso sua decisdo, devidamente fundamentada;

IV - presidir a banca examinadora na defesa do trabalho de concluséo do aluno por ele
orientado;

VI - preencher e assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, a
ficha de avaliacdo do trabalho de conclusdo e da ata final de defesa.

8§ 1°. O orientador é responsavel pela orientagdo, podendo, por qualquer outro motivo
nédo elencado no item Il, desde que relacionado ao trabalho de conclusdo, em decisao
motivada, optar pela ndo apresentagéo do trabalho de concluséo do aluno.

8 2°. Seré considerado insuficiente pelo professor orientador o trabalho de concluséo
guando o mesmo ndo demonstrar analise e reflexdo coerente com os objetivos, ou
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quando o desenvolvimento da pesquisa e aplicacdo de procedimentos metodoldgicos
estiverem inadequados.

Art. 7° A Banca Examinadora compete:

I — analisar o trabalho de conclusdo, de acordo com os critérios definidos pelo
Coordenador do Curso, atribuindo nota de zero a dez, em ficha de avaliagdo a ser
preenchida no momento da defesa do mesmo;

Il —analisar se a data e 0 horério proposto para a apresentacdo do trabalho de concluséo
sdo compativeis com suas atribuicdes académicas e profissionais na instituicao;

11 — em caso de impedimento no comparecimento da defesa, informar a Coordenagéo
do Curso em tempo habil para substituicdo do membro ou para designacdo de nova data
para apresentacao, buscando sempre evitar prejuizo ao discente.

8 1° A banca examinadora somente podera realizar seus trabalhos com a sua
composicdo completa e 0 ndo comparecimento de um dos membros que compéem a
banca ocasionara a suspensdo dos trabalhos e a Coordenacdo do Curso marcard uma
nova data para a apresentacdo, dentro do periodo estipulado no item IV do artigo 2°.

8 2° Cada membro da banca possui autonomia para atribuir a nota que entender
adequada ao trabalho, sempre observando os critérios contidos nos formulérios de
avaliacdo, definidos pela Coordenacao do Curso, sendo que, ao orientador que preside a
banca, compete receber tais formularios preenchidos, dos quais retirara as notas para
calcular a média final, que devera ser lancada na Ata de Defesa ou em outro documento
correspondente. Cabe ao orientador entregar os trés (03) formularios de avaliacdo
preenchidos juntamente como a Ata de Defesa a Coordenacdo do Curso apos a
concluséo dos trabalhos.

Art. 8° Ao académico orientando compete, entre outros requisitos:

I — elaborar projeto de pesquisa a ser apresentando ao professor orientador ainda no
semestre anterior ao da defesa do trabalho de conclusdo, conforme o calendario
determinado;

Il — comparecer regularmente aos trabalhos de orientacdo, conforme acordado com o
professor orientador, que registrara sua presenca;

I11 — entregar o trabalho de conclusdo a Coordenacdo do Curso, até 7 dias corridos antes
do final do periodo de NP2, conforme calendéario académico;

IV - optar por ndo apresentar o trabalho de conclusdo a banca examinadora em face da
insuficiéncia da qualidade do mesmo, motivo que reprovara o aluno ou grupo;

V — No caso de TCC ou Monografia, depositar, apos a apresentacédo final, até o Gltimo
dia letivo do semestre, conforme calendario académico, uma copia do trabalho de
conclusdo, com as corre¢es apontadas pela banca, jA devidamente executadas,
encadernada em capa azul marinho, com letras douradas (ver modelo abaixo), sob pena
de n&o colar grau e ndo receber seu diploma de graduacdo, caso ndo cumpra a exigéncia.
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8 1° O trabalho de concluséo, obrigatoriamente, devera estar em consonancia com o que
dispbe a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e com as regras da Lingua
Portuguesa, o que fica sob a responsabilidade do aluno.

§ 2° Caso sejam apontadas corre¢bes ao trabalho de conclusdo, o aluno devera
promové-las a fim de submeter o depdsito final do texto, devendo o orientador atestar,
por escrito, que as corregdes foram realizadas a fim de ser arquivada juntamente com a
documentacao do deposito do trabalho de concluséo.

Art. 9° O trabalho de conclusdo sera avaliado considerando-se os critérios definidos
pela Coordenacédo do Curso.

§ 1°. O aluno sera considerado aprovado, com o conceito satisfatorio, se atingir a nota
igual ou superior a sete (7,0).

§ 2°. Mesmo sendo o discente aprovado, poderd a banca fazer recomendacdes para
alteracdo do trabalho de conclusdo, que deverdo ser observadas antes do depdsito final
do mesmo, conforme estabelecido no item V e VI, do artigo 11 deste regulamento.

8 32 O aluno que ndo alcangar média igual ou superior a sete (7,0) somente podera
apresentar novamente seu trabalho, com anuéncia do orientador, a partir do semestre
seguinte.

Art. 10° Na sessdo de defesa do trabalho de conclusdo, o aluno dispora de 20 (vinte)
minutos para apresentacdo do mesmo, podendo o prazo ser prorrogado por mais 10
(dez) minutos, dispondo cada examinador da banca de até 15 (quinze) minutos para
arguicbes. Em seguida, o aluno dispord do mesmo tempo para as respostas e
esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Art. 11° As sessdes de defesa dos trabalhos de conclusdo sdo publicas e durante as
apresentacdes, além da banca examinadora, poderdo estar presentes convidados,
professores, alunos e colegas, sendo vedada qualquer manifestacdo dos presentes.
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Art. 12° Encerradas as arglicOes, a banca deliberara em sigilo sobre a nota a ser
atribuida ao trabalho, devendo ser preenchida a Ata da sessdo publica de defesa e
anunciar a nota ao aluno e demais presentes.

Art. 13° Em caso de aprovacdo, serd expedida a Ata de defesa do Trabalho de
Conclusdo, que devera ser anexada na via do referido trabalho destinada ao deposito
final junto a Instituicdo, conforme especificidades de cada curso, constantes da Portaria
emitida pelo coordenador no semestre vigente.

Art. 14° Os trabalhos de conclusdo que obtiverem nota superior a 9,0 (nove) poderéo
ser indicados pela banca examinadora, na ata da sessdo, para publicagdo em revista
cientifica eletronica da IES, no formado de resumo, caso o aluno se proponha a
transcrevé-lo.

Art. 15° Em sendo constatado plagio total ou parcial do trabalho de concluséo, o
discente ndo tera seu trabalho autorizado para apresentacdo e somente podera fazé-lo no
semestre seguinte, estando sujeito a outras sancdes cabiveis.

Art. 16° Os casos omissos ndo previstos neste Guia serdo analisados pela Coordenacéo
do Curso e Coordenacédo Pedagdgica.

Art. 17° Este guia pode ser alterado pela Direcdo da Faculdade e pela Coordenagéo
Pedag0gica, obedecidas as disposi¢des regimentais aplicaveis.

Fortaleza, 2013.

Rita Maria Silveira da Silva Adryana Lobo
Diretora FAECE e FAFOR Coordenadora Pedagogica
FAECE e FAFOR
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